DOLMEN

EDUCATIVO

Crear un archivo de Excel y guardarlo como archivo CSV

1. Cree un documento en Excel.

2. Tendra dos columnas, Referencia del Producto / Cantidad. Luego, escribiremos la informacion en
las columnas correspondientes.

3. Cuando haya terminado, el archivo de Excel deberia ser similar al siguiente.

A B C
Referencia Cantidad
|FECH
|TAMP
|FUNDAT
MAX30R
|MAX30AZ
| MAX30V
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4. Seleccione Archivo > Guardar como.
5. Use el cuadro de lista desplegable para seleccionar CSV (delimitado por comas, *.csv), asigne un
nombre al archivo y, después, seleccione Guardar.

Nombre de archivo: | PedidoCompraDirecta v
Tipo: | Libro de Excel (*xIsx) v
Autores Libro de Excel (*.xlsx)

Libro de Excel habilitado para macros (*.xIsm)
Libro binario de Excel (*xIsb)

Libro de Excel 97-2003 (*xls)

CSV UTF-8 (delimitado por comas) (*.csv)

Datos XML (*.xml)

A~ Ocultar carpetas Pagina web de un solo archivo (*.mht;*.mhtml)
Pégina web (*.htm;*.html)

Plantilla de Excel (*xltx)

Plantilla de Excel habilitada para macros (*.xltm)
Plantilla de Excel 97-2003 (*xlt)

Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)
Texto Unicode (*.txt)

Hoja de célculo XML 2003 (*.xml) /
Libro de Microsoft Excel 5.0/95 (*xls)

CSV (delimitado por comas) (*.csv)

Texto con formato (delimitado por espaciosy

6. Le aparecerd un aviso que debe pinchar en “Si”

Microsoft Excel X

o Algunas caracteristicas de su libro pueden perderse si lo guarda como CSV (delimitado por comas).

:Desea seguir utilizando este formato?

7. Ahora puede usar este nuevo archivo CSV para importar sus productos a Compra Directa en la web.



